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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И НАЦИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ КУЗБАССА



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От ______________
	№ ______________


	

Кемерово

Об утверждении Административного регламента
Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228  «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлениями Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса», от 15.05.2020            № 290 «Об утверждении перечня государственных услуг исполнительных органов Кемеровской области – Кузбасса» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории».
 2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в сетевом издании «Электронный бюллетень Правительства Кемеровской области – Кузбасса» и размещению на официальном сайте Министерства культуры и национальной политики Кузбасса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Министр культуры и национальной
политики Кузбасса                                                                            Т.А. Акимова

Утвержден постановлением 
Министерства культуры
 и национальной политики Кузбасса
 от _____ № _____

Административный регламент
Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории».
2. Услуга предоставляется следующей категории заявителей: педагогические работники организаций, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры на территории Кемеровской области – Кузбасса, замещающие должности, поименованные в подразделе           2 раздела  I номенклатуры должностей педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 21.02.2022 № 225, в том числе в случаях, когда замещение должностей осуществляется по совместительству в той же или иной организации, а также путем совмещения должностей наряду с работой в той же организации, определенной трудовым договором.
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями. 
4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в реестре услуг и на Едином портале (при наличии технической возможности).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

5. Проведение аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории.
Наименование органа, предоставляющего Услугу

6. Услугу предоставляет Министерство культуры и национальной политики Кузбасса через уполномоченное им подведомственное государственное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр развития образования в сфере культуры и искусства». 

Результат предоставления Услуг

7.  В соответствии с категорией (признаком) Заявителя 
(его представителя) результатом предоставления государственной услуги является принятие аттестационной комиссией Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории одного из следующих решений:
установление квалификационной категории педагогическим работникам;
отказ в установлении квалификационной категории педагогическим работникам;
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных Центром ранее в результате предоставления 
государственной услуги;
об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных Центром ранее в результате 
предоставления государственной услуги.
7.1. Способы получения результата предоставления государственной услуги в случае представления Заявителем (его представителем) 
заявления (заявления об устранении допущенных ошибок):
на официальном сайте Органа власти и Центра (в случае обращения с заявлением);
лично в Центре;
почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении 
(заявлении об исправлении допущенных ошибок);
посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности);
на Едином портале (при наличии технической возможности).
7.2. Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого Заявителю 
(его представителю) предоставляется результат государственной услуги, является приказ Органа власти об установлении педагогическим работникам квалификационной категории, содержащий: наименование органа, 
выдавшего документ, вид документа, регистрационный номер документа, 
дату принятия, содержание решения, подпись должностного лица. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, на основании которого Заявителю 
(его представителю) предоставляется результат государственной услуги, является протокол аттестационной комиссии.
Документом, содержащим решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных Центром ранее 
в результате предоставления государственной услуги, на основании 
которого Заявителю (его представителю) предоставляется результат государственной услуги, является приказ Органа власти об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в ранее выданных Центром документах в результате предоставления государственной услуги, 
является уведомление об отсутствии ошибок в выданном документе. 
В документе об отказе в предоставления государственной услуги указываются основания, в соответствии с которыми было принято решение 
об отказе, разъясняется право повторного обращения с заявлением (заявлением об исправлении допущенных ошибок) после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги и порядок обжалования решения об отказе 
в предоставлении государственной услуги.
7.3. Результаты предоставления государственной услуги Заявителю 
(его представителю), непосредственно присутствующему на заседании аттестационной комиссии, сообщаются после подведения итогов 
голосования.
В случае отсутствия Заявителя (его представителя) на заседании аттестационной комиссии получатель государственной услуги вправе получить результат предоставления государственной услуги посредством официального сайта Органа власти и Центра, на котором размещается приказ Органа власти об установлении педагогическим работникам квалификационной категории.
Приказ Органа власти об установлении педагогическим работникам квалификационной категории размещается на официальном сайте Органа власти и Центра в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания, 
не превышающего 10 рабочих дней с момента заседания аттестационной комиссии, включая: 
срок оформления протокола заседания аттестационной комиссии – 
3 рабочих дня; 
подготовка проекта приказа – 3 рабочих дня; 
согласование и подписание приказа – 3 рабочих дня. 
В случае отказа в установлении квалификационной категории Заявителю (его представителю) секретарем аттестационной комиссии направляется копия выписки из протокола заседания аттестационной комиссии почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, 
в срок не более 3 рабочих дней с момента подписания протокола.
В случае подачи заявления посредством Единого портала 
(при наличии технической возможности) результат предоставления государственной услуги направляется Заявителю (его представителю) 
в личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности) в срок не более 3 рабочих дней после размещения приказа Органа власти об установлении педагогическим работникам квалификационной категории.
При подаче заявления об исправлении допущенных ошибок 
результат предоставления государственной услуги направляется 
Заявителю (его представителю) сотрудником Центра способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных ошибок, в срок не более 
5 рабочих дней с момента принятия решения о результате предоставления государственной услуги.

Срок предоставления Услуги

8. Максимальный срок предоставления Услуги составляет                            30 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, способами, указанными в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
9. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, способами, указанными в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
10. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за выдачей дубликата документа, выданного в результате предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, способами, указанными в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.  

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

11. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
12. Информация о том, что Услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальном сайте Органа власти и Центра. При личном обращении заявителя за предоставлением Услуги специалист Центра информирует о том, что Услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги в Центре составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

14.  Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) при личном обращении в Центр – 3 рабочих дня;
б) посредством почтовой связи – 3 рабочих дня;
в) посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности) – 3 рабочих дня;
г) на Едином портале (при наличии технической возможности) – 3 рабочих дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа власти и Центра.
16. Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление Услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления Услуги размещаются на официальном сайте Органа власти и  Центра. 

Показатели качества и доступности Услуги

17. Показатели качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте Органа власти и Центра и на Едином портале (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению Услуги

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Информационными системами, используемыми для предоставления Услуги являются:
	   а) подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности);
	 б) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
	    в) Единый портал (при наличии технической возможности).
	     19.1.  Организационно-техническое обеспечение работы аттестационной комиссии осуществляет Центр. 
20. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 
21. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением Услуги только совершеннолетним физическим лицам.
22. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку Услуга предоставляется только совершеннолетним физическим лицам.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

23. В таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги в зависимости от результата Услуги, за которым обращается заявитель, с разделением на:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;
б) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
24. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 
25. К заявлению прилагется отдельно согласие на обработку персональных данных, форма которого приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
27. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
28. Основания для принятия Центром решения об отказе в предоставлении Услуги в зависимости от результата Услуги, за которым обратился заявитель, являются:
    а) заявитель на момент обращения в Центр не является педагогическим работником организации сферы культуры, осуществляющей образовательную деятельность на территории Кемеровской области – Кузбасса;
     б) увольнение педагогического работника;
    	 в) перевод педагогического работника на другую должность;
  	 г) обращение Заявителя с целью установления высшей квалификационной категории, не имеющего (имевшего) высшую или первую квалификационную категории;
    д) обращение Заявителя с заявлением ранее, чем через год со дня принятия решения об отказе в установлении квалификационной категории;
  е) обращение Заявителя с целью установления первой или высшей квалификационной категории по должности, отсутствующей в подразделе 2 раздела I номенклатуры;
  ж) обращение Заявителя с целью установления квалификационной категории «педагог-методист» или «педагог-наставник» без имеющейся высшей квалификационной категории;
      з) отзыв заявления по инициативе Заявителя.
29. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 4 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

III.I. Перечень административных процедур осуществляемых при обращении за установлением  высшей и (или) первой квалификационных категорий педагогическим работникам организаций сферы культуры, установление (отказ в установлении) квалификационной категории «педагог-методист»                                            или «педагог-наставник»

30. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) осуществление всестороннего анализа профессиональной деятельности Заявителя (в случае поступления заявления об установлении первой или высшей квалификационной категории);
г) оценка деятельности Заявителя на заседании аттестационной комиссии;
д) межведомственное информационное воздействие;
е) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
ж) предоставление результата Услуги.

Профилирование

31. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
32. Профилирование осуществляется:
а) в Центре при личном обращении заявителя;
б) посредством почтового отправления с описью вложения;
в) посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности);
г) на Едином портале (при наличии технической возможности).

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

33. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Представление заявителем заявления и документов осуществляется в соответствии с формой 1, предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
34. Способами установления личности (идентификации) заявителя
при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в Центре – документ, удостоверяющий личность; 
б) почтовым отправлением с описью вложения – установление личности не требуется; 
в) посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»  (при наличии технической возможности) – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) на Едином портале (при наличии технической возможности). 
35. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
36. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
37. Срок регистрации заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) посредством почтового отправления – 1 рабочий день;
б) в Центре – 1 рабочий день;
в) посредством подсистемы регионального портала государственных
и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;
г) на Едином портале (при наличии технической возможности) –              1 рабочий день.
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления.

Осуществление всестороннего анализа 
профессиональной деятельности Заявителя в случае поступления заявления об установлении первой или высшей квалификационной категории

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных в Приложении № 2 к Административному регламенту, Заявителя (его представителя) об установлении первой или высшей квалификационной категории специалисту.
39. Срок административной процедуры составляет не более 14 календарных дней со дня поступления специалисту заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных в Приложении № 2 к Административному регламенту.
40. Всесторонний анализ профессиональной деятельности получателя государственной услуги осуществляется на основе результатов его работы, соответствующих показателям, за исключением получателей государственной услуги, имеющих награды (в случае представления ими подтверждающих сведений, предусмотренных в Приложении № 2 к Административному регламенту).
41. По итогам всестороннего анализа профессиональной деятельности получателя государственной услуги специалист оформляет заключение, которое подписывается специалистом с указанием даты проведения всестороннего анализа профессиональной деятельности получателя государственной услуги и направляется по электронной почте секретарю аттестационной комиссии.
      Специалист несет ответственность за объективность, качество проведения всестороннего анализа профессиональной деятельности получателя государственной услуги и обоснованность заключения.
42. Результатом административной процедуры является подтверждение (неподтверждение) соответствия уровня квалификации получателя государственной услуги требованиям Порядка проведения аттестации. Результат исполнения административной процедуры фиксируется в виде заключения.  
 Оценка деятельности Заявителя 
на заседании аттестационной комиссии

43. Основанием для начала административной процедуры является поступление секретарю аттестационной комиссии:
  заключения специалиста (в случае представления заявления об установлении первой или высшей квалификационной категории);
        заявления в целях установления квалификационных категорий «педагог-методист» и «педагог-наставник» с приложенным к нему ходатайством, предусмотренным Приложением № 2 к Административному регламенту;
      заявления в целях установления первой или высшей квалификационной категории получателей государственной услуги, имеющих награды (в случае представления ими подтверждающих сведений, предусмотренных Приложением № 2 к Административному регламенту). 
        Секретарь аттестационной комиссии формирует повестку заседания аттестационной комиссии и направляет ее по электронной почте членам аттестационной комиссии не позднее, чем за 3 рабочих дня до заседания аттестационной комиссии.
44. Общий срок формирования повестки заседания аттестационной комиссии не должен превышать 45 календарных дней с момента регистрации Центром заявления Заявителя (его представителя).
            Заявление рассматривается аттестационной комиссией в срок не более 30 календарных дней со дня поступления в аттестационную комиссию, в течение которого аттестационной комиссией определяется срок проведения аттестации для каждого получателя государственной услуги индивидуально, а также осуществляется письменное и (или) устное уведомление Заявителя (его представителя) секретарем аттестационной комиссии о сроках, формах и способах проведения аттестации способом, указанным в заявлении.
              Заседание аттестационной комиссии осуществляется в соответствии с Порядком проведения аттестации. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от общего числа ее членов. Получатель государственной услуги имеет право лично присутствовать при его аттестации на заседании аттестационной комиссии. 
     При неявке получателя государственной услуги на заседание аттестационной комиссии аттестация проводится в его отсутствие.
45. На заседании аттестационной комиссии члены аттестационной комиссии на основании заключения специалиста осуществляют оценку результатов профессиональной деятельности получателя государственной услуги в случае подачи заявления в целях установления первой или высшей квалификационной категории либо на основании сведений, подтверждающих наличие у получателя государственной услуги наград (в случае представления им подтверждающих сведений, предусмотренных Приложением № 2 к Административному регламенту), руководствуясь показателями профессиональной деятельности для установления первой или высшей квалификационной категории.
      Оценка результатов профессиональной деятельности получателя государственной услуги осуществляется в день заседания аттестационной комиссии.
           Оценка деятельности получателей государственной услуги в целях установления квалификационных категорий «педагог-методист» и «педагог-наставник» осуществляется аттестационной комиссией на основе ходатайства, предоставленного Заявителем (его представителем), предусмотренного приложением № 2 к Административному регламенту, а также показателей, характеризующих дополнительную деятельность получателя государственной услуги, направленную на совершенствование методической работы или наставничества непосредственно в образовательной организации, не входящую в должностные обязанности по занимаемой в организации должности.
             По результатам аттестации аттестационная комиссия принимает одно из следующих решений:
       а) установить первую или высшую квалификационную категорию получателю государственной услуги (указывается должность получателя государственной услуги, по которой устанавливается квалификационная категория);
        б) отказать в установлении первой или высшей квалификационной категории получателю государственной услуги (указывается должность получателя государственной услуги, по которой получателю государственной услуги отказывается в установлении квалификационной категории);
    в) установить квалификационную категорию «педагог-методист», квалификационную категорию «педагог-наставник» (указывается должность получателя государственной услуги, по которой устанавливается квалификационная категория);
      г) отказать в установлении квалификационной категории «педагог-методист», квалификационной категории «педагог-наставник» (указывается должность, по которой получателю государственной услуги отказывается в установлении квалификационной категории).
      Решение аттестационной комиссией принимается в отсутствие получателя государственной услуги открытым голосованием большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. 
              При равенстве голосов аттестационная комиссия принимает решение об установлении получателю государственной услуги квалификационной категории.
   Результаты аттестации получателя государственной услуги, непосредственно присутствующего на заседании аттестационной комиссии, сообщаются ему после подведения итогов голосования.
46. По итогам заседания аттестационной комиссии секретарь аттестационной комиссии оформляет решение аттестационной комиссии в форме протокола заседания аттестационной комиссии, который подписывается председателем или заместителем председателя, секретарем аттестационной комиссии.
47. Срок оформления протокола заседания аттестационной комиссии составляет не более 3 рабочих дней с момента заседания аттестационной комиссии.
     Результатом административной процедуры является подписание протокола заседания аттестационной комиссии об установлении/отказе в установлении квалификационной категории.
           Результат административной процедуры фиксируется в виде протокола заседания аттестационной комиссии.

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

48. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в таблице 4 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
49. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

50. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги независимо от способов предоставления результата Услуги. 
51. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен Центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

III.II. Перечень административных услуг осуществляемых при
обращении с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги

52. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) прием заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
      б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
53. При предоставлении Услуги не осуществляются следующие административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

54. Представление заявителем заявления и документов осуществляется в соответствии с формой 2, предусмотренной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
	Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему регламенту. 
55. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в Центре – документ, удостоверяющий личность;
б) почтовым отправлением с описью вложения – установление личности не требуется;
в) на Едином портале (при наличии технической возможности) – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности) – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
56. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
57. Услуга не предусматривает возможности приема Центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
58. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) посредством почтового отправления – 1 рабочий день;
б) в Центре – 1 рабочий день;
в) посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;
г) в Едином портале (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день.
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

59. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в таблице 4 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением Услуги после устранения указанных нарушений.
60. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

61. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги независимо от способов предоставления результата Услуги.
62. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен  Центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

III.III. Перечень административных услуг осуществляемых при обращении с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Услуги

63. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) прием заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Услуги и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
64. При предоставлении Услуги не осуществляются следующие административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

65. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Представление заявителем заявления и документов осуществляется в соответствии с формой 3, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 
66. Способами установления личности (идентификации) заявителя
при взаимодействии с заявителями являются: 
а) в Центре – документ, удостоверяющий личность; 
б) почтовым отправлением с описью вложения – документ, удостоверяющий личность;  
в) посредством Единого портала при наличии технической возможности) – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) посредством подсистемы регионального портала государственных
и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»  (при наличии технической возможности) – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».  
67. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
68. Услуга не предусматривает возможности приема Органом власти и (или) Центром заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).
69. Срок регистрации заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) посредством почтового отправления – 1 рабочий день;
б) в Центре – 1 рабочий день;
в) посредством подсистемы регионального портала государственных
и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»  (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;
г) на Едином портале (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день. 
Заявление о предоставлении Услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий эа днем поступления заявления. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

70. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в таблице 4 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 
71. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Центром всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

72. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги независимо от способов предоставления результата Услуги.
73. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен Центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

74. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется специалистом Центра при личном обращении заявителя в Центр или посредством телефонной связи.
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Приложение № 1
к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Министерства культуры и
национальной политики Кузбасса
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Перечень условных обозначений и сокращений,
идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги, исчерпывающий
перечень оснований для отказа в приеме заявления и
документов, необходимых для предоставления
Услуги, оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении
Услуги


Таблица 1. Перечень условных обозначений и сокращений


	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Осуществление оценки качества оказания общественно полезных услуг социально ориентированной некоммерческой организацией в рамках компетенции Министерства культуры и национальной политики Кузбасса
	Услуга

	Региональные, местные общественные организации и движения, региональные отделения международных, общероссийских и межрегиональных общественных организаций и движений; региональные отделения местных религиозных организаций, централизованных религиозных организаций, имеющих местные религиозные организации на территории одного субъекта Российской Федерации, религиозные организации, образованные указанными централизованными религиозными организациями; иные некоммерческие организации, на которые распространяется специальный порядок государственной регистрации некоммерческих организаций, установленный Федеральным законом от 12 января 1996 года                № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; социально ориентированная некоммерческая организация, имеющая представителей, действующих на основании доверенностей, оформленных в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации
	заявитель

	Лица, обладающие соответствующими полномочиями
	представитель

	Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	категории (признаки) заявителей

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал

	Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования
	профилирование

	Государственное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр развития образования в сфере культуры и искусства».
	Центр

	Министерство культуры и национальной политики Кузбасса
	Орган власти

	Заявление о предоставлении Услуги
	заявление

	Официальный сайт Министерства культуры и национальной политики Кузбасса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	официальный сайт Органа власти

	Аттестационная комиссия Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории
	аттестационная комиссия




Таблица 2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителя

	1
	Установление квалификационной категории
	Заявитель, направивший заявление 
о проведении аттестации в целях установления одной из следующих квалификационных категорий:
первой;
высшей
	А

	2
	Установление квалификационной категории
	Представитель заявителя, направивший заявление о проведении аттестации 
в целях установления одной из следующих квалификационных категорий:
первой;
высшей
	Б

	3
	Установление квалификационной категории
	Заявитель, направивший заявление 
о проведении аттестации в целях установления одной из следующих квалификационных категорий:
«педагог-методист»;
«педагог-наставник»
	В

	4
	Установление квалификационной категории
	Представитель заявителя, направивший заявление о проведении аттестации 
в целях установления одной из следующих квалификационных категорий:
«педагог-методист»;
«педагог-наставник»
	Г

	5
	Отказ в установлении квалификационной категории
	Заявитель, направивший 
заявление о проведении аттестации 
в целях установления одной 
из следующих квалификационных категорий:
первой;
высшей;
«педагог-методист»
«педагог-наставник»
	Д

	6
	Отказ в установлении квалификационной категории
	Представитель заявителя, направивший заявление о проведении аттестации в целях установления одной из следующих квалификационных категорий:
первой;
высшей;
«педагог-методист»;
«педагог-наставник».
	Е

	7
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном документе
	Заявитель, направивший заявление 
об исправлении допущенных ошибок
	Ж

	8
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном документе
	Представитель заявителя, направивший заявление об исправлении допущенных ошибок
	Ж1

	9
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном документе
	Представитель заявителя, направивший заявление об исправлении допущенных ошибок
	З

	10
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном документе
	Заявитель, направивший заявление 
об исправлении допущенных ошибок
	З1
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Таблица 3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способы подачи документов и (или) информации

	
	
	
	Лично
	При электронной подаче посредством Единого портала
	При подаче почтовым отправлением

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые Заявитель (его представитель) должен представить самостоятельно

	1
	А – Г, Ж, Ж1
	Заявление
	Представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя
	Заполняется интерактивная форма заявления / представляется копия заявления, подписанная усиленной электронной подписью
	Представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя

	2
	Б, Г, Ж1
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя 
(его представителя)
	Представляется копия паспорта (или иной документ, удостоверяющий личность) Заявителя 
(его представителя). Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается Заявителю 
(его представителю)
	Представляется электронный образ документа
	Представляется копия паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность) Заявителя 
(его представителя), заверенная нотариально

	3
	Б, Г, Ж1
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя
	Представляется оригинал документа или представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается представителю
	Представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа или копия, заверенная нотариально


	4
	А – Г
	Информационная справка о результатах профессиональной деятельности получателя государственной услуги
	Представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью получателя государственной услуги
	Представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью получателя государственной услуги

	5
	В, Г
	Ходатайство руководителя образовательной организации
	Представляется оригинал документа, подписанный руководителем образовательной организации
	Представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа, подписанный руководителем образовательной организации

	Исчерпывающий перечень документов и сведений для предоставления государственной услуги, которые Заявитель (его представитель) вправе представить по собственной инициативе

	6
	А – Г
	Документы, подтверждающие наличие наград получателя государственной услуги
(при наличии)
	Представляется оригинал документа или
представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается представителю
	Представляется электронный образ документа
	Предоставляются копии документов, которые заверяются организациями, выдавшими соответствующие документы, или нотариально

	7
	Требования к предоставлению документов:
	заявление должно быть составлено на русском языке по форме 1 приложения № 2 
к Административному регламенту;
заявление оформляется машинописным способом, в нижней части заявления Заявитель разборчиво от руки указывает свои фамилию, имя и отчество (при наличии отчества), дату подачи заявления и подпись;
в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
заявление не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание;
текст заявления, полученного посредством светокопирования/сканирования, должен быть разборчив;
в заявлении в целях установления первой и высшей квалификационной категории должны быть указаны сведения об уровне образования (квалификации) получателя государственной услуги, результатах его профессиональной деятельности в образовательных организациях, об имеющейся квалификационной категории, а также должность, по которой получатель государственной услуги желает пройти аттестацию;
в заявлении в целях установления квалификационной категории «педагог-методист», «педагог-наставник» должны быть указаны сведения об уровне образования (квалификации) получателя государственной услуги, результатах его деятельности, связанной с методической работой 
или наставничеством, об имеющейся высшей квалификационной категории, а также 
о квалификационной категории, по которой он желает пройти аттестацию;
создание электронного образа документа осуществляется путем использования цветного режима сканирования;
электронный образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1;
электронный образ бумажного документа создается в формате PDF;
наименование файла должно позволять идентифицировать электронный образ документа.
Если бумажный документ составлен на каждой странице одного листа или состоит из двух 
или более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного многостраничного электронного файла



























Таблица 4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий 
(признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.
	Непредставление заявления (заявления об исправлении допущенных ошибок) и (или) непредставление (представление не в полном объеме) документов, необходимых для предоставления государственной услуги, обязательных к представлению в соответствии 
с таблицей 3 приложения № 1 к Административному регламенту (за исключением документов, представляемых по собственной инициативе Заявителя (его представителя)
	А – Г, Ж – З1

	2.
	Заявление (заявление об исправлении допущенных ошибок) и документы, представленные Заявителем 
(его представителем) не соответствуют требованиям, предусмотренным в таблице 3 приложения № 1 
к Административному регламенту
	А – Г, Ж – З1

	3.
	Выявление несоблюдения условий действительности усиленной неквалифицированной электронной подписи 
или усиленной квалифицированной электронной подписи 
(в случае представления получателем государственной услуги заявления (заявления об исправлении допущенных ошибок) и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, обязательных к представлению 
в соответствии с таблицей 3 приложения № 1 
к Административному регламенту, в форме электронного документа)
	А – Г, Ж – З1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	1.
	Основания для приостановления государственной услуги 
не предусмотрены
	А – Г

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
государственной услуги

	1.
	Заявитель не соответствует категории получателей государственной услуги, указанной в п. 2 Административного регламента, в том числе:
а) в заявлении Заявителя в целях установления квалификационной категории указана должность, отсутствующая в подразделе 2 раздела I номенклатуры должностей педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации 
от 21.02.2022 № 225;
б) Заявитель, осуществляет образовательную деятельность в образовательной организации другого региона и (или) не подведомственной Органу власти, 
или в отношении которой Орган власти не осуществляет полномочий учредителя
	А – Г

	2.
	Заявитель не имеет по одной из должностей первую 
или высшую квалификационную категорию в случае представления заявления об установлении высшей квалификационной категории
	А – Г

	3.
	Заявление в аттестационную комиссию о проведении аттестации подается Заявителем, которому 
отказано в установлении квалификационной категории, 
на ту же квалификационную категорию ранее, чем через год со дня принятия аттестационной комиссией соответствующего решения
	А, Б

	4.
	Заявление в аттестационную комиссию о проведении аттестации в целях установления квалификационной категории «педагог-методист» или «педагог-наставник» подается Заявителем, не имеющим высшей квалификационной категории
	В, Г

	5.
	Отзыв заявления по инициативе Заявителя
	А – Г


























Приложение № 2
к Административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
Министерства культуры
 и национальной политики Кузбасса
от ______________ № ___________


Форма 1

Форма заявления 
в аттестационную комиссию Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории

	Куда:

Министерство культуры и
национальной политики Кузбасса

	От:


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	

(номер телефон, адрес электронной почты,
адрес   регистрации)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении государственной услуги «Проведение аттестации педагогических   работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории» 

	                                                   Сведения о заявителе

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Данные документа, удостоверяющего личность (паспорта гражданина Российской Федерации) (серия и номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения, выдавшего
документ)
	

	Номер телефона
	

	Адрес электронной почты
	

	Сведения о месте работы и должности

	Место работы
	

	Должность
	

	Сведения о квалификационной категории

	Квалификационная категория, на которую
претендует заявитель
	

	Ранее присвоенная квалификационная
категория (при наличии)
	



	Способы получения результата предоставления государственной услуги

	Предпочтительный способ получения результата предоставления государственной услуги
	- в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале (при подаче заявления посредством Единого портала) (при наличии технической возможности);
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе




Форма 2

В Министерство культуры и национальной политики Кузбасса

	 
(наименование некоммерческой организации)
	
(адрес некоммерческой организации с указанием индекса)
	
(адрес местонахождения некоммерческой организации с указанием индекса)
	
	
(контактное лицо: должность, Ф.И.О. (при наличии), номер телефона, адрес электронной почты, официальный сайт некоммерческой организации)

 
Заявление
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Услуги документах:                                                  , сведения, указанные в выданном документе, подлежащие исправлению:
                                                                                                                                    .
Результат предоставления Услуги прошу: /нужное отметить/:
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Центр;
направить на бумажном носителе почтовой связью;
направить в форме электронного документа посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности).

                                                                     /                                         
(подпись руководителя некоммерческой 	              (расшифровка подписи)
организации (уполномоченного представителя)

М.П. (при наличии):

Дата подачи заявления: число, месяц(прописью), год:     .                        .             г.


Форма 3

В Министерство культуры и национальной политики Кузбасса

	 
(наименование некоммерческой организации)
	
(адрес некоммерческой организации с указанием индекса)
	
(адрес местонахождения некоммерческой организации с указанием индекса)
	
	
(контактное лицо: должность, Ф.И.О. (при наличии), номер телефона, адрес электронной почты, официальный сайт некоммерческой организации)

Заявление
о выдаче дубликата документа, выданного
в результате предоставления Услуги

	Прошу выдать дубликат заключения о соответствии качества оказываемой социально ориентированной некоммерческой организацией общественно полезной услуги установленным критериям, выданный
                                                                                                                                    .
(указать форму документа, реквизиты и принявший орган)
         Результат предоставления Услуги прошу: /нужное отметить /:
Результат предоставления Услуги прошу: /нужное отметить /:
      выдать на бумажном носителе при личном обращении в Центр;
      направить на бумажном носителе почтовой связью;
   направить в форме электронного документа посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (при наличии технической возможности).

                                                                     /                                         
(подпись руководителя некоммерческой 	              (расшифровка подписи)
организации (уполномоченного представителя)

М.П. (при наличии):
Дата подачи заявления: число, месяц(прописью), год:     .                        .             г.

Приложение № 3
к Административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
Министерства культуры
 и национальной политики Кузбасса
от ____________№ ___________

Форма 1
       г
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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ 
И НАЦИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ КУЗБАССА
Советский пр., д.58, Кемерово, 650991
Тел. (3842) 36-33-42, факс 58-47-66
E-mail:  mincult-kuzbass@ako.ru;
Официальный Web-сайт: www.mincult-kuzbass.ru
                                         № _______________________
             на №_________________от ______________________




Решение
об установлении квалификационной категории педагогическому работнику

По результатам рассмотрения заявления от ____________ № ______ в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 марта 2023 г. № 196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность» принято решение установить:
__________________________________________________________________
(указать, какую именно квалификационную категорию)

ФИО педагогического работника:
__________________________________________________________________
Место работы:
__________________________________________________________________
Должность:
__________________________________________________________________
Министр культуры и национальной
политики Кузбасса                                                          /                                         
                                                                   (подпись)	(расшифровка подписи)

Форма 2
       г
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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ 
И НАЦИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ КУЗБАССА
Советский пр., д.58, Кемерово, 650991
Тел. (3842) 36-33-42, факс 58-47-66
E-mail:  mincult-kuzbass@ako.ru;
Официальный Web-сайт: www.mincult-kuzbass.ru
                                         № ____________________
             на №_________________от ___________________




Решение
об отказе в предоставлении государственной услуги 
«Проведение аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории»

По результатам рассмотрения заявления от ________________ № _______ в соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации  от 24 марта 2023 г. № 196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность» принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги по следующим основаниям:

	№ пункта администра-тивного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом предоставления государственной услуги
	Разъяснение причин отказа в предоставлении
государственной услуги

	подпункт «а»  пункта 27
	Заявитель на момент обращения в Центр не является педагогическим работником организации сферы культуры, осуществляющей образовательную деятельность на территории Кемеровской области – Кузбасса
	

	подпункт «б»  пункта 27
	Увольнение педагогического работника
	

	подпункт «в»  пункта 27
	Перевод педагогического работника на другую должность
	

	подпункт «г»  пункта  27
	Обращение Заявителя с целью установления высшей квалификационной категории, не имеющего (имевшего) высшую или первую квалификационную категории
	

	подпункт «д»  пункта 27
	Обращение Заявителя с заявлением ранее, чем через год со дня принятия решения об отказе в установлении
квалификационной категории
	

	подпункт «е»  пункта 27
	Обращение Заявителя с целью
установления первой или высшей квалификационной категории по должности, отсутствующей в
подразделе 2 раздела I номенклатуры 
	

	подпункт «ж» пункта 27
	Обращение Заявителя с целью установления квалификационной категории «педагог-методист» или «педагог-наставник» без имеющейся высшей квалификационной категории
	

	подпункт «з»  пункта 27
	Отзыв заявления по инициативе Заявителя
	


	Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной услуги после устранения указанных нарушений.
      Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Министр культуры и национальной
политики Кузбасса                                                          /                                         
                                                                   (подпись)	(расшифровка подписи)






Приложение № 4
к Административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
Министерства культуры
 и национальной политики Кузбасса
от ____________№ ___________

	
	В аттестационную комиссию
Министерства культуры и национальной политики Кузбасса по аттестации педагогических работников организаций сферы культуры, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории
от:
___________________________________________
(ФИО (отчество при наличии) Заявителя)
___________________________________________
(адрес места жительства Заявителя)
___________________________________________
(документ, удостоверяющий личность Заявителя, 
серия, номер, кем и когда выдан)
___________________________________________
(ФИО (отчество при наличии) его представителя 
(в случае представления согласия представителем Заявителя)
___________________________________________
(адрес места жительства представителя Заявителя)
___________________________________________
(документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, серия, номер, кем и когда выдан)


	
Согласие на обработку персональных данных

	Я, _____________________________________________________ (Ф.И.О. полностью), получатель государственной услуги или его представитель (нужное подчеркнуть), обратившийся с заявлением (нужное отметить знаком  ):
 о проведении аттестации в целях установления первой или высшей 
квалификационной категории, или квалификационной категории «педагог-методист», 
или «педагог-наставник»;
 об исправлении допущенных ошибок;
основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________________________________________ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), зарегистрированный(ая) 
по адресу: ____________________________________________________________________, в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) ____________________________________________________________ (Ф.И.О. полностью), основной документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________________________________________ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), зарегистрированный(ая) 
по адресу: ____________________________________________________________________, ______________________________________ (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя), в соответствии 
со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и однозначное 
согласие на обработку своих персональных данных Министерству культуры и национальной политики Кузбасса, государственному учреждению дополнительного профессионального образования «Центр развития образования в сфере культуры и искусства Кузбасса» (далее – оператор) в целях оказания государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в целях установления квалификационной категории», в целях установления квалификационных категорий, предоставляемая Министерством.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 
фамилия, имя, отчество, гражданство, пол, возраст, дата и место рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер телефона, адрес электронной почты.

Разрешаю оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую 
без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Согласие действует до получения результата предоставления государственной услуги.

Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.

Приложение:
Доверенность представителя Заявителя (иные документы, подтверждающие полномочия представителя) от «__»______ ____ г. № ______ (если согласие подписывается представителем субъекта персональных данных).

Субъект персональных данных (его представитель):

	______________
	/___________________________ /

	(подпись)
	(Ф.И.О.)



«__»________ ____ г.
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